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INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE, LA PRESENTAZIONE E LA RICEZIONE / NOTIFICA TELEMATICA DELLE 
DOMANDE, DICHIARAZIONI, DENUNCE, SEGNALAZIONI, COMUNICAZIONI E RELATIVI ELABORATI TECNICI IN MATERIA 

EDILIZIA 
- PROCURA ai sensi dell'art. 1392 del Codice Civile-

Allo Sportello Unico Edilizia del Comune di Muggiò, ai sensi dell’Art. 5 D.p.r. 380/2001 

Procura speciale per la sottoscrizione digitale, la presentazione e la ricezione/notifica telematica degli atti relativi alla pratica 
edilizia, allo Sportello Unico Edilizia – SUE - del Comune di Muggiò, ai fini dell'ottenimento dei titoli abilitativi/certificazioni/
atti di assenso, quale assolvimento di tutti gli adempimenti amministrativi previsti dalle vigenti disposizioni di legge e 
regolamenti, nonché inizio e fine lavori in materia edilizia. 

PROPRIETA’ COMMITENTE (1) 

Il/la/I sottoscritto/a/i:  
o _______________________________, nato a __________________________ ( ____ ) il __________ C.F.

_______________ - legale rappresentante dell’impresa _____________________________________ con sede a
________________________ ( ____ ) in via _______________________________________; PEC
___________________________ 

o _______________________________, nato a __________________________ ( ____ ) il __________ C.F.
_______________ - legale rappresentante dell’impresa _____________________________________ con sede a
________________________ ( ____ ) in via _______________________________________; PEC
___________________________ 

o _______________________________, nato a __________________________ ( ____ ) il __________ C.F.
_______________ - legale rappresentante dell’impresa _____________________________________ con sede a
________________________ ( ____ ) in via _______________________________________; PEC
___________________________ 

o _______________________________, nato a __________________________ ( ____ ) il __________ C.F.
_______________ - legale rappresentante dell’impresa _____________________________________ con sede a
________________________ ( ____ ) in via _______________________________________; PEC
___________________________ 

aventi titolo sull’immobile distinto catastalmente con i/il mapp. _____________________________, sub 
____________________________________ dei/del fogli/foglio _________ in forza di atto Notaio 
_____________________________ del ___________ trascritto alla Conservatoria dei Registri Immobiliari di Milano con il 
n° ____________________________________________________________ 

Incarica i seguenti soggetti 

ESECUTORE DEI LAVORI (2) 

Il/la/I sottoscritto/a/i:  
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o _________________________________, nato a  _____________________________ ( ____ ) il
_______________ C.F. ____________________;  legale rappresentante dell’impresa
_____________________________________ con sede a ________________________ ( ____ ) in via
________________________________________; PEC _____________________________________ 

RESPONSABILE DEI LAVORI (3) – (se non individuato è sempre il committente) 

o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F. 
_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

che ha verificato l’idoneità tecnico-professionale delle imprese esecutrici e dei lavoratori autonomi di cui sopra, in relazione ai lavori 
affidati con le modalità previste dall’art. 90, comma 9 lett. a) e b) del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i., nonché ottenuto dalle stesse copia del 
DURC 

DIRETTORE LAVORI (4) 

o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F.
_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

ALTRO OPERATORE (5) 
o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F.

_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F.
_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F.
_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

o ________________________________, nato a _________________________ ( ____ ) il ____________ C.F.
_________________________ ; Titolo ____________________ , con studio in 
_______________________________________________ ( ___________ ) in via 
____________________________________________; PEC __________________________________ 

 E DICHIARA / DICHIARANO DI CONFERIRE 

al ________      ____________________________________, C.F. ____________________, in qualità di tecnico 
progettista, con studio in _____________________________ ( _____ ) in via 
__________________________________________, PEC _______________________________ la procura speciale 
per la seguente pratica edilizia “ ______________________________________________ ” per opere sulla proprietà 
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immobiliare distinta catastalmente al fg. _________ particella ___________________ sub. ______________________ ,in 
via _____________________________________________ n. ______  

La procura ha ad oggetto: 

a) la sottoscrizione digitale dell’intera pratica ed in particolare del “modello unificato” in ogni sua parte, in luogo del “dichiarante” 
e/o “sottoscrittore”; 

b) la presentazione e la ricezione / notifica telematica degli atti relativi alla pratica identificata come sopra, allo Sportello Unico
Edilizia – SUE - del Comune di Muggiò; 

c) la contestuale presentazione telematica di tutte le dichiarazioni da allegare in copia alla pratica, debitamente sottoscritta

dagli aventi titolo e dai restanti soggetti coinvolti ed acquisita tramite scansione in formato pdf (sostitutive di atti notorio 
ecc.); 

d) la conservazione in originale, in nome e per conto dei rappresentanti, dell’intera documentazione sopra descritta, presso la
sede dello studio / ufficio, situato come sopra indicato. 

il tutto ai fini dell'ottenimento dei titoli abilitativi / certificazioni / atti di assenso comunque denominati, quale assolvimento di tutti 
gli adempimenti amministrativi previsti dalle vigenti disposizioni di leggi e regolamenti, nonché inizio e fine lavori in materia 
edilizia. 

Pertanto i sottoscritti, consapevoli delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, 
richiamati dall’art. 76 del Dpr 445 del 28/12/2000, dichiarano di conferire la suddetta procura nelle rispettive qualità come sotto 
precisato.  

COGNOME NOME QUALIFICA (6) FIRMA AUTOGRAFA (7) 

E’ pertanto eletto domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo, presso l'indirizzo di 
posta elettronica del procuratore (che provvede alla trasmissione telematica) a cui viene conferita la facoltà di eseguire eventuali 
rettifiche di errori formali inerenti la modulistica elettronica.  
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Il presente modello va compilato, sottoscritto con firma autografa, acquisito tramite scansione in formato PDF ed 
allegato, con firma digitale, alla modulistica elettronica.  

AIlo stesso modello deve inoltre essere allegata copia informatica di un documento di identità,  valido, di ciascuno 
dei soggetti che hanno apposto la firma autografa, in modo da generare un unico documento PDF.  

Il procuratore 

____________________________________ 

Colui che, in qualità di procuratore, sottoscrive con firma digitale la copia informatica del presente documento, consapevole 
delle responsabilità penali di cui all'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni 
mendaci, dichiara:  

o ai sensi dell'art 46.1 lett. U) del D.P.R. 445/2000 di agire in qualità di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto o dei
soggetti che hanno apposto la propria firma autografa nella tabella di cui sopra; 

o che le copie informatiche degli eventuali documenti non notarili e/o contenenti dichiarazioni presenti nella modulistica allegata
alla sopra identificata pratica corrispondono ai documenti consegnatigli dal/i soggetti obbligati/legittimati per l'espletamento
degli adempimenti pubblicitari di cui alla sopra citata pratica. 

Allegati  
n° _______  Documenti di identità (sempre); 
altro : (specificare*)  
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 

(1) Proprietario/comproprietario,affittuario/usufruttuario/comodatario ecc, allo scopo autorizzato dalla proprietà (come da allegato* specifico ovvero indicazione
specifica dell’atto ex art. 10 Regolamento Edilizio) – allegare elenco in caso di maggior numero di proprietari. 

(2) Impresa Esecutrice 
(3) Responsabile dei lavori (ove lo stesso non sia espressamente indicato è sempre il committente) 
(4) Direttore di lavori
(5) Esperto in acustica, Certificatore energetico, Tecnico Strutturista, Coordinatore Sicurezza 
(6) Indicare più qualifiche se ricorre (ex DL anche responsabile dei lavori)
(7) La firma apposta costituisce altresì accettazione dell’incarico da parte degli operatori diversi dalla proprietà.

Dichiarazione di consenso al trattamento dei dati personali (ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016/GDPR). 

Dichiaro: 
• Di essere a conoscenza che il titolare del trattamento delle informazioni trasmesse per la presentazione di questo documento è

l’Amministrazione a cui questo documento è destinato;
• Che ho preso visione dell’informativa relativa al trattamento dei dati pubblicata sul sito internet ufficiale della stessa Amministrazione
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